
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Vous êtes personnel BIATS et avez pour mission la gestion financière de votre structure. 
La DGD RH-DevCo, en collaboration avec la Direction des finances et l’Agence comptable, vous propose 
une offre de formation pour vous accompagner dans votre prise de poste et/ou votre développement de 

compétences, ainsi qu’à la prise en main des outils métiers. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

L e  p a r c o u r s  d e  f o r m a t i o n  a  p o u r  
v o c a t i o n  d e  v o u s  a c c o m p a g n e r   

d a n s  l e  d é v e l o p p e m e n t  d e s  c o m p é t e n c e s  
n é c e s s a i r e s  p o u r  l ’ e x e r c i c e  d e  v o s  

m i s s i o n s  p r o f e s s i o n n e l l e s  

S a v o i r  ê t r e  
• Rigueur et organisation 

• Gestion des priorités 

• Respect des règles et calendriers 

S a v o i r  f a i r e  
• Connaitre les grands principes 

des finances publiques 

• Savoir saisir et mettre à jour de 
données financières 

• Savoir suivre l’exécution d’un 
budget 

• Connaître et appliquer les 
procédures et réglementations 

Les fondamentaux  

 S ’ i n s c r i r e  s u r  F I C E L  P l u s  d e  r e s s o u r c e s …  
C o n t a c t  Offre collective et/ou IND 
dgdrh-formation@univ-grenoble-alpes.fr https:/ / f icel.univ-grenoble-alpes.fr  
  

  

Gestionnaire comptable 
DEPENSES 

Gestionnaire comptable 
RECETTES 

Responsable financier 

Gestionnaire financier  
DEPENSES & RECETTES 
(labo) 

Gestionnaire financier  
DEPENSES 
(composantes, labo, DGD) 

Métiers de la FINANCE 
 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/index?compartimentId=1
mailto:dgdrh-formation@univ-grenoble-alpes.fr
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/
https://mentor.gouv.fr/local/catalog/index.php
https://cours.univ-grenoble-alpes.fr/course/index.php?categoryid=2415


 
 
 
 

 
  

 
 
 

  Ces  f o r m at i o n s  so n t  i n d i sp en sab l e s  avan t  d e  s ’ en g ag er  d an s  u n  p ar co u r s  f i n an c es  
 
 

LA FINANCE POUR LES  « NULS »  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Se sens ibi l iser aux mét iers  de la 
f i nance 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1. Comprendre la s t ruc ture 

du budget univers i tai re 
2.  Di f férenc ier l e rôle et  l es  

miss ions de l ’ ordonnateur 
et  de l ’ agence comptable 

3.  Comprendre les  di f férents  
f l ux  f i nanc iers  de vot re 
s t ruc ture 

Envi ron 
1h30 à 2h  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

ENVIRONNEMENT UNIVERSITAIRE  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Appréhender les  fondamentaux de l ’ESR 
Comprendre l ’ organisat ion et  la  
gouvernance d’une univers i té 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
Maitriser son environnement 
professionnel  

 
0,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SPOC FINANCE  

T h é o r i e   

C o n t e n u  
Le cadre légis lat i f  & réglementai re des EPSCP 
Le budget des univers i tés  
L ’exécut ion budgétai re :  l es  dépenses 
Recet tes 
Immobi l isat ions,  i nvest issements ,  amort issements .  

Envi ron 
1h30 à 2h  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

LE BUDGET  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre le fonct ionnement du budget 
E laborer l e  budget de votre s t ruc ture 
Sais i r  dans OSB 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1. Contr ibuer à l ’ élaborat ion  
des di f férents  budgets  
2.  Assurer l e  suiv i  de 
l ’ exécut ion budgétai re et  l a 
d isponibi l i té des c rédi ts 

 
1 jour  

1  
1 Jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

Les FONDAMENTAUX 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5361
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=4196
https://cours.univ-grenoble-alpes.fr/course/view.php?id=22136
https://cours.univ-grenoble-alpes.fr/course/view.php?id=6982


 
 
 
 

 
  

 
 
 

  C e  p a r c o u r s  e s t  c o n s t r u i t  a v e c  u n  o r d r e  p é d a g o g i q u e  à  r e s p e c t e r .  

REGLEMENTATION FLUX DEPENSES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus du f l ux 
dépenses et  ses acteurs  de 
l ’ ordonnateur à l ’ agence comptable 
Appl iquer  la réglementat ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions  
2.  Connaît re les  in ter locuteurs 
et  l es  c i rcui ts  de la  f i nance à 
l ’UGA 

 
1,5 jours 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC : PRISE EN MAIN DE L’OUTIL  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Se connecter  et  nav iguer dans SIFAC 
Visual iser l a bannette 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
Savoi r  ut i l iser SIFAC 
 

 
3 3 heures  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC : INITIATION A LA SAISIE DES COMMANDES &  
DES SERVICES FAITS  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Sais i r  un bon de commande dans SIFAC 
Val ider  un serv ice fai t .  

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Réal iser l es  opérat ions de 
sais ie et  de mise à jour des 
données f i nanc ières 
2.  Cont rôler  et  suivre ces 
données 
3.  Avoi r  un rôle d’alerte/consei l   

 
2 jours 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC : ANALYSE ET MISE EN QUALITE DES FLUX 

ORDONNATEURS ET COMPTABLE  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Analyser et  suivre les  f l ux  dépenses.  
Assurer  l e contrôle budgétai re des f l ux  
des dépenses et  des miss ions. 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Assurer l a  val idat ion et  l a  
qual i té  des données 
2.  Assurer un contrôle 
budgétai re 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 
 
 

Gestionnaire financier DEPENSES 
(composantes, labo DGP) 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1318
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=4100
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=2311
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1525


 
 
 
 

Formations complémentaires 
« A la carte » 

  V o u s  p o u v e z  c o m p l é t e r  l e  p a r c o u r s  c i - d e s s u s  a v e c  l e s  f o r m a t i o n s  à  l a  c a r t e  
 

FOCUS SUR LES DEPENSES D’INVESTISSEMENT  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre les  not ions 
d ' i nvest issement,  d' immobi l isat ion et  
d 'amor t issement.  
Sais i r  l es  enjeux assoc iés à ces 
concepts . 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Ident i f i er  une immobi l isat ion 
2.  Réal iser un report ing des 
immobi l isat ions par s t ruc ture 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

NOTILUS  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Créer  di f férents  types de miss ions et  
une note de f rais .  
Réserver,  cont rôler  et  val ider les  
miss ions 
Comprendre l ’ impact  budgétai re 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Réal iser l es  opérat ions de 
gest ion,  sais ie,  et  mise à jour 
des miss ions 
2.  Gérer  et  l i quider des 
miss ions  
3.  Avoi r  un rôle d’alerte et /ou 
de consei l  
 

 
2 jours 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

REALISER UN ACHAT   

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus d’achat 
Ident i f i er  l a bonne procédure 
Comprendre les  enjeux de l ’ exécut ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures 
2.  Connaît re le  processus 
achat  de l ’UGA 
3.  Connaît re les  règles  de la  
commande publ ique 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 
 

 
 
 
  

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=2904
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=6357
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5696


 
 
 
 

 
  

 
 
 

  C e  p a r c o u r s  e s t  c o n s t r u i t  a v e c  u n  o r d r e  p é d a g o g i q u e  à  r e s p e c t e r  
 

REGLEMENTATION FLUX DEPENSES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus du f l ux 
dépenses et  ses acteurs  de 
l ’ ordonnateur à l ’ agence comptable 
Appl iquer  la réglementat ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions  
2.  Connaît re les  in ter locuteurs 
et  l es  c i rcui ts  de la  f i nance à 
l ’UGA 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC : PRISE EN MAIN DE L’OUTIL  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Se connecter  et  nav iguer dans SIFAC 
Visual iser l a bannette 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
Savoi r  ut i l iser SIFAC 
 

 
3 heures 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC : INITIATION A LA SAISIE DES COMMANDES &  
DES SERVICES FAITS  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Sais i r  un bon de commande dans SIFAC 
Val ider  un serv ice fai t .  

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Réal iser l es  opérat ions de 
sais ie et  de mise à jour des 
données f i nanc ières 
2.  Cont rôler  et  suivre ces 
données 
3.  Avoi r  un rôle d’alerte/consei l  

 
2 jours 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

REGLEMENTATION FLUX RECETTES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre le processus du f lux  
recet tes  et  ses acteurs   
Appréhender les  impacts  sur les  
d i f férentes comptabi l i tés . 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures comptables  
2.  Connaît re les  acteurs  du f l ux  
de la  recet te à l ’UGA 

 
3 heures 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 
  

Gestionnaire financier DEPENSES & RECETTES 
(Laboratoire) 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1318
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=4100
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=2311
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1348


 
 
 
 

SIFAC RECETTES / CONSULTATION  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Consul ter l es  comptes c l i ents  
Véri f i er  l e paiement d’une fac ture. 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Consul ter  l e s tatut  d’une 
commande ou d’une fac ture 
2.  Vér i f i er  s i  une fac ture est  
payée 
3.  Trai ter et  suivre les  recet tes 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC RECETTES / SAISIE  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Créer  une commande, une fac ture de 
vente 
Transférer une fac ture 
Consul ter l e f l ux  recet tes 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Créer et /ou édi ter  des 
commandes ou des fac tures de 
vente 
2.  Connaît re le  processus de la  
recet te à l ’UGA 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC ANALYSE ET MISE EN QUALITE DES FLUX 

ORDONNATEURS ET COMPTABLES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Analyser et  suivre les  f l ux  dépenses.  
Assurer  l e contrôle budgétai re des f l ux  
des dépenses et  des miss ions 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Assurer l a  val idat ion et  l a  
qual i té  des données 
2.  Assurer un contrôle 
budgétai re 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 
  

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=107
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1312
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1525


 
 
 
 
 

Formations complémentaires 
« A la carte » 

   

  V o u s  p o u v e z  c o m p l é t e r  l e  p a r c o u r s  c i - d e s s u s  a v e c  l e s  f o r m a t i o n s  à  l a  c a r t e  
 

FOCUS SUR LES DEPENSES D’INVESTISSEMENT  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre les  not ions 
d ' i nvest issement,  d' immobi l isat ion et  
d 'amor t issement.  
Sais i r  l es  enjeux assoc iés à ces 
concepts . 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Ident i f i er  une immobi l isat ion 
2.  Réal iser un report ing des 
immobi l isat ions par s t ruc ture 
 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

NOTILUS  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Créer  di f férents  types de miss ions et  
une note de f rais .   
Réserver,  cont rôler  et  val ider les  
miss ions 
Comprendre l ’ impact  budgétai re 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Réal iser l es  opérat ions de 
gest ion,  de sais ie,  et  de mise à 
jour des miss ions 
2.  Gérer  et  l i quider des 
miss ions  
3.  Avoi r  un rôle d’alerte/consei l  

 
2 jours 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

REALISER UN ACHAT   

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus d’achat 
Ident i f i er  l a bonne procédure 
Comprendre les  enjeux de l ’ exécut ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions  
2.  Connaît re le  processus 
achat  de l ’UGA 
3.  Connaît re les  règles  de la  
commande publ ique 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 
 
  

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=2904
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5785
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5696


 
 
 
 

 
  

 
 
 
 

  C e  p a r c o u r s  e s t  c o n s t r u i t  a v e c  u n  o r d r e  p é d a g o g i q u e  à  r e s p e c t e r .  
 

REGLEMENTATION FLUX DEPENSES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus du f l ux 
dépenses et  ses acteurs  de 
l ’ ordonnateur à l ’ agence comptable 
Appl iquer  la réglementat ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions  
2.  Connaît re les  in ter locuteurs 
et  l es  c i rcui ts  de la  f i nance à 
l ’UGA 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC ANALYSE ET MISE EN QUALITE DES FLUX 

ORDONNATEURS ET COMPTABLES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Analyser et  suivre les  f l ux  dépenses.  
Assurer  l e contrôle budgétai re des f l ux  
des dépenses et  des miss ions 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Assurer l a  val idat ion et  l a  
qual i té  des données 
2.  Assurer un contrôle 
budgétai re 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 

Formation complémentaire 
« A la carte » 

  V o u s  p o u v e z  c o m p l é t e r  l e  p a r c o u r s  c i - d e s s u s  a v e c  l e s  f o r m a t i o n s  à  l a  c a r t e  
 

REALISER UN ACHAT   

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus d’achat 
Ident i f i er  l a bonne procédure 
Comprendre les  enjeux de l ’ exécut ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures 
2.  Connaît re le  processus 
achat  de l ’UGA 
3.  Connaît re les  règles  de la  
commande publ ique 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 
  

Gestionnaire comptable qui gère uniquement  
des DEPENSES 

 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1318
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1525
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5696


 
 
 
 

 
  

 
 
 
 

  C e  p a r c o u r s  e s t  c o n s t r u i t  a v e c  u n  o r d r e  p é d a g o g i q u e  à  r e s p e c t e r .  
 

REGLEMENTATION FLUX RECETTES  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre le processus du f lux  
recet tes  et  ses acteurs   
Appréhender les  impacts  sur les  
d i f férentes comptabi l i tés . 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures comptables  
2.  Connaît re les  acteurs  du f l ux  
de la  recet te à l ’UGA 

 
3 heures 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC RECETTES / CONSULTATION  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Consul ter l es  comptes c l i ents  
Véri f i er  l e paiement d’une fac ture. 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Consul ter  l e s tatut  d’une 
commande ou d’une fac ture 
2.  Vér i f i er  s i  une fac ture est  
payée 
3.  Trai ter et  suivre les  recet tes 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC RECETTES / SAISIE  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Créer  une commande, une fac ture de 
vente 
Transférer une fac ture 
Consul ter l e f l ux  recet tes 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Créer et /ou édi ter  des 
commandes ou des fac tures de 
vente 
2.  Connaît re le  processus de la  
recet te à l ’UGA 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 

Formation complémentaire 
 « A la carte »  
  V o u s  p o u v e z  c o m p l é t e r  l e  p a r c o u r s  c i - d e s s u s  a v e c  l e s  f o r m a t i o n s  à  l a  c a r t e  

 

REALISER UN ACHAT  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus d’achat 
Ident i f i er  l a bonne procédure 
Comprendre les  enjeux de l ’ exécut ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures 
2.  Connaît re le  processus 
achat  de l ’UGA 
3.  Connaît re les  règles  de la  
commande publ ique 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 

Gestionnaire comptable qui gère uniquement  
des RECETTES 

 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1348
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=107
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1312
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5696


 
 
 
 

 
  

 
 
 

  C e  p a r c o u r s  e s t  c o n s t r u i t  a v e c  u n  o r d r e  p é d a g o g i q u e  à  r e s p e c t e r  
 

REGLEMENTATION FLUX DEPENSES  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus du f l ux 
dépenses et  ses acteurs  de 
l ’ ordonnateur à l ’ agence comptable 
Appl iquer  la réglementat ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions  
2.  Connaît re les  in ter locuteurs 
et  l es  c i rcui ts  de la  f i nance à 
l ’UGA 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC : REPORTING / BUDGETAIRE & FINANCIER  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Maît r iser  les  pr inc ipaux out i ls  de 
res t i tut ion des données f i nanc ières  
dans les  t rois  comptabi l i tés 
L i re,  ex t rai re et  met t re en forme des 
données f i nanc ières 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1. Etabl i r  des report ings ou 
d ivers  documents  f i nanc iers  

  2.  Enregis trer,  t rai ter ,  di f fuser ,  
c lasser et  archiver des 
documents 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC ANALYSE ET MISE EN QUALITE DES FLUX 

ORDONNATEURS ET COMPTABLES  

T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Analyser et  suivre les  f l ux  dépenses.  
Assurer  l e contrôle budgétai re des f l ux  
des dépenses et  des miss ions 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Assurer l a  val idat ion et  l a  
qual i té  des données 
2.  Assurer un contrôle 
budgétai re 

 
1,5 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

REGLEMENTATION FLUX RECETTES  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre le processus du f lux  
recet tes  et  ses acteurs   
Appréhender les  impacts  sur les  
d i f férentes comptabi l i tés . 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures comptables  
2.  Connaît re les  acteurs  du f l ux  
de la  recet te à l ’UGA 

 
3 heures 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

SIFAC RECETTES / CONSULTATION  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Consul ter l es  comptes c l i ents  
Véri f i er  l e paiement d’une fac ture. 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Consul ter  l e s tatut  d’une 
commande ou d’une fac ture 
2.  Vér i f i er  s i  une fac ture est  
payée 
3.  Trai ter et  suivre les  recet tes 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

Responsable financier 
 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1318
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=802
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1525
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=1348
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=107


 
 
 
 
 
 

 Formations complémentaires  
« A la carte » 

   

 V o u s  p o u v e z  c o m p l é t e r  l e  p a r c o u r s  c i - d e s s u s  a v e c  l e s  f o r m a t i o n s  à  l a  c a r t e .  
 

FOCUS SUR LES DEPENSES D’INVESTISSEMENT  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Comprendre les  not ions 
d ' i nvest issement,  d' immobi l isat ion et  
d 'amor t issement.  
Sais i r  l es  enjeux assoc iés à ces 
concepts . 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Ident i f i er  une immobi l isat ion 
 

1.  Réal iser  un report ing des 
immobi l isat ions par 
s t ruc ture 

 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

NOTILUS  
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Créer  di f férents  types de miss ions et  
une note de f rais .  
Réserver,  cont rôler  et  val ider les  
miss ions 
Comprendre l ’ impact  budgétai re 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Réal iser l es  opérat ions de 
gest ion,  de sais ie,  et  de mise à 
jour des miss ions 
2.  Gérer  et  l i quider des 
miss ions  
3.  Avoi r  un rôle d’alerte/consei l  

 
2 jours 

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

REALISER UN ACHAT   
T h é o r i e   

O b j e c t i f s  
Connai t re le  processus d’achat 
Ident i f i er  l a bonne procédure 
Comprendre les  enjeux de l ’ exécut ion 

C o m p é t e n c e s  c l é s  
1.  Fai re preuve de r igueur au 
regard des réglementat ions et  
procédures 
2.  Connaît re le  processus 
achat  de l ’UGA 
3.  Connaît re les  règles  de la  
commande publ ique 

 
1 jour  

P r a t i q u e   

T r a v a u x   
i n t e r  s e s s i o n s   

E c h a n g e s  
e n t r e  p a i r s   

 

https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=2904
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=6357
https://ficel.univ-grenoble-alpes.fr/index.php/formation/view?id=5696
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